
Kauffrau/-mann für Büromanagement (w/m/d)

An der Burg Giebichenstein Kunsthochschule Halle ist in den 
zentralen Verwaltungsbereichen nachfolgende Ausbildungsstelle 
neu zu besetzen:

Kauffrau/-mann für Büromanagement (w/m/d)
Ausbildungsbeginn 01.08.2024

Die 1915 gegründete Burg Giebichenstein Kunsthochschule Hal
le bietet mit den Fachbereichen Kunst und Design deutschland
weit ein unverwechselbares Profil. Die international vernetzte 
BURG zählt mit rund 1.000 Studierenden zu den größten Kunst
hochschulen Deutschlands.

Die duale Berufsausbildung erfolgt sowohl in den zentralen Be
reichen der Hochschulverwaltung als auch in der Berufsschule 
in Halle. Sie lernen die Strukturen, Prozesse und Abläufe in den 
Verwaltungsbereichen einer Kunsthochschule kennen und ha
ben die Möglichkeit, ihre persönlichen Fähigkeiten zur Mitge
staltung einzubringen.

Im Mittelpunkt der praktischen Ausbildung stehen die Dezerna
te Personal, Finanzen, Studentische und Akademische Angele
genheiten sowie Bau und Liegenschaften, aber auch die verschie
denen Sekretariate der Hochschule. Darüber hinaus lernen Sie 
die Aufgaben der Dekanate in den beiden Fachbereichen Kunst 
und Design, im Bereich Öffentlichkeitsarbeit sowie im Veran
staltungsmanagement der Hochschule kennen. Die reguläre Aus
bildungsdauer beträgt 3 Jahre.

Wir bieten Ihnen einen sicheren Ausbildungsplatz sowie eine ab
wechslungsreiche Berufsausbildung in einer teamorientierten 
Lern- und Arbeitsumgebung an der einzigen Kunsthochschule 
in Sachsen-Anhalt. Die Ausbildungszeit kann bei guten Ausbil
dungsleistungen verkürzt werden.

Darüber hinaus erhalten die Auszubildenden eine attraktive 
Ausbildungsvergütung nach dem TVA-L. Diese schließt eine be
triebliche Altersvorsorge sowie die Zahlung von vermögenswirk
samen Leistungen ein. Auch ein Auslandspraktikum ist im Rah
men der Berufsausbildung möglich.

Die Burg Giebichenstein Kunsthochschule Halle setzt sich für ei
ne diskriminierungsfreie Einstellungspolitik ein und legt Wert 
auf Chancengleichheit und Diversität. Wir streben die Erhöhung 
des Frauenanteils an
und fordern Frauen nachdrücklich auf, sich zu bewerben. Be
werbungen von Schwerbehinderten sowie ihnen Gleichgestellten 
werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt.

Aufgrund der bisher überwiegend positiven Erfahrungen freuen 
wir uns neben Bewerbungen von Abiturient*innen auch über Be
werbungen von Studienabbrecher*innen, die sich beruflich neu 
orientieren möchten. Besonderen Wert legen wir auf gute schu
lische Leistungen, Eigeninitiative, Team-, Begeisterungs- und 
Kommunikationsfähigkeit sowie auf gute Umgangsformen.

Im fortgeschrittenen Auswahlverfahren ist ein Kurzpraktikum 
zur Orientierung möglich.

Ihre Bewerbung können Sie online mit den üblichen Unterlagen 
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) in einer PDF-Da
tei bis zum 26.05.2024 einreichen.

Bitte nutzen Sie hierfür den dafür vorgesehen Bewerbungslink.

Weitere Informationen zur Hochschule: www.burg-halle.de

 

Bewerbung unter: https://service.burg-halle.de/qisserver/rds?
state=bwm&moduleParameter=bwmapplication&next=bwm/
bewerbung.vm&nextdir=sva&jobadid=217&fullscreen=y

Ausschreibungsnummer: 217
Kennziffer: Ausbildungsstelle
Ausgeschrieben vom: 05.04.2024
Ausgeschrieben bis: 26.05.2024

Burg Giebichenstein Kunsthochschule Halle

University of Art and Design

Neuwerk 7, 06108 Halle (Saale), Germany

www.burg-halle.de

T +49(0)345 7751-50

F +49(0)345 7751-569

http://www.burg-halle.de
https://service.burg-halle.de/qisserver/rds?state=bwm&moduleParameter=bwmapplication&next=bwm/bewerbung.vm&nextdir=sva&jobadid=217&fullscreen=y
https://service.burg-halle.de/qisserver/rds?state=bwm&moduleParameter=bwmapplication&next=bwm/bewerbung.vm&nextdir=sva&jobadid=217&fullscreen=y
https://service.burg-halle.de/qisserver/rds?state=bwm&moduleParameter=bwmapplication&next=bwm/bewerbung.vm&nextdir=sva&jobadid=217&fullscreen=y

